JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE CLUBS, LIGUES ET ASSOCIATIONS

KIT GRATUIT - JAYDAN CONSEILS

Kit d'assemblée générale
Clubs, ligues et associations

Pour les associations sportives (loi n° 30-09 relative a I'éducation physique et aux sports) et les
associations régies par le dahir du 15 novembre 1958.
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AVANT TOUT : VOS STATUTS

Les délais de convocation, le quorum, les majorités, les procurations et le mode d'élection du bureau
sont fixés par vos statuts, et pour un club affilié par les statuts types de votre fédération. Relisez-les
et reportez leurs régles dans ces modeles. La ou vos statuts sont muets, appliquez une régle écrite,

annoncée avant la séance.
g J

Mode d'emploi en cinq étapes
1. Arréter la liste des membres. Etablissez la liste des membres a jour de cotisation qui ont le droit de
vote, et affichez-la avant I'assemblée. C'est la base du quorum et la premiere cause de contestation.

2. Convoquer par écrit. Envoyez la convocation (modéle 1) a chaque membre dans le délai des statuts,
avec l'ordre du jour, le rapport moral et le rapport financier.

3. Le jour de I'assemblée. Faites signer la feuille de présence (modele 2), contrdlez les procurations si vos
statuts les admettent (modele 3) et comptez le quorum avant le premier vote.

4. Voter point par point. Pour l'élection du bureau, désignez des scrutateurs et dépouillez en public, en
présence des représentants des listes.

5. Apres l'assemblée. Signez le procés-verbal (modéle 4). Déclarez aux autorités tout changement de
bureau ou de statuts dans les délais légaux, et transmettez une copie a votre ligue ou fédération.

Modele d'information générale, a adapter a votre reglement et a vos statuts. Il ne remplace pas l'avis d'un avocat ou d'un
notaire. Les exigences d'affiliation dépendent de votre fédération. Questions : contact@jaydanconseils.com -
jaydanconseils.com/sport/reconnaissance

Jaydan Conseils - contact@jaydanconseils.com - jaydanconseils.com 1/10



JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE MODELE 1- CONVOCATION

Association / club
Siege:

le

A M./Mme membre N° ..

Convocation a I'assemblée générale
o ordinaire o extraordinaire o élective

Madame, Monsieur,

Conformément a l'article ...
l'association, qui se tiendra :

de nos statuts, vous étes convoqué(e) a l'assemblée générale de

heures

Q-

Le
Lieu:

Ordre du jour

1. Ouverture de la séance, désignation du secrétaire de séance et vérification du quorum.
2. Rapport moral de la SaiSON . : présentation, débat et vote.

3. Rapport financier et approbation des comptes : présentation, débat et vote.

4. Budget prévisionnel de la saiSON ... .

5. O Election du bureau / comité directeur, selon les statuts.

6
7.
8. Questions diverses (pour information, sans vote).

Seuls les points inscrits a cet ordre du jour peuvent étre mis aux voix.

Documents joints : rapport moral ; rapport financier et comptes ; liste des membres ayant le droit de vote
; appel a candidatures et réglement électoral.

Candidatures (si élection) : a déposer aupres de au plus tard le

Représentation : [] les statuts permettent la procuration (modéle joint) ; un membre ne peut détenir plus
de oo procuration(s). (] les statuts ne prévoient pas de procuration.

Quorum: (regle des statuts, y compris en cas de

seconde convocation)

Le président de l'association : nom et signature Le secrétaire général : nom et signature
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE

MODELE 2 - FEUILLE DE PRESENCE

Feuille de présence - ys.oJ1 4859

Association / d.ea=dl : Date / gl O
AG ordinaire / gsle U extraordinaire / Sl O élective / sl
N° de membre | Nom et prénom | Cotisation de la saison réglée | Présent (P) ou représenté (R) | Nom du mandataire | Signature
b ysuall @3y JolSI1 @l e gall byl g elsf Soaa ol yol> &l o 58l @ul adsdl
Membres ayant le droit de vote / gl @g) o (18 338 1 Présents / ;yo30dl &
Représentés / gliaall t o
Quorum prévu par les statuts / g‘uu‘il -1 | R DS | R — Quorum atteint / Jass wlad! : [

oui/eei Cnon/¥

Le président de séance / dulsl iy

Le secrétaire / dwlsl (38

Seuls les membres de la liste arrétée et affichée avant 'assemblée signent. Ajoutez des feuilles si nécessaire. - ;ygb ysuall 3] g8g, ¥

Al gasdl 18 diloall a6 o sall.

Jaydan Conseils - contact@jaydanconseils.com - jaydanconseils.com

4/10



JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE MODELE 3 - PROCURATION

Procuration

A utiliser seulement si vos statuts admettent la représentation

Je soussigné(e) ,membre n° ... de l'association
a jour de ma cotisation pour la saiSomn ... ,
donne pouvoir a M./Mme membre N° ... s

de me représenter a l'assemblée générale [J ordinaire [] extraordinaire [J élective du

; de prendre part aux délibérations, de voter en mon nom sur les points de l'ordre
du jour et de signer la feuille de présence.

Consignes de vote (facultatif)

Point de I'ordre du jour . Pour Contre Abstention
Jlacl Jouor dnii 20 V3 & Leal
Fait a ,le
Signature du membre, précédée de la mention « Bon Signature du mandataire, précédée de la mention «
pour pouvoir » Bon pour acceptation »

RESERVE AU BUREAU DE SEANCE

Mandant a jour de cotisation : [J oui (D non Procurations détenues par ce mandataire : ...
(maximum statutaire : ... ) O Conforme [ Refusée
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE MODELE 4 - PROCES-VERBAL (1/2)

Proceés-verbal de I'assemblée générale
o ordinaire o extraordinaire o élective

Association / club siege

Le a heures, les membres de 1'association se sont réunis en assemblée
générale a sur convocation adressée le

conformément a l'article ... des statuts.

1. Bureau de séance

La séance est présidée par M./Mme en qualité de

M./Mme est désigné(e) secrétaire de
séance.
2. Quorum
SUT membres ayant le droit de vote, ... sont présents et ... représentés, selon
la feuille de présence annexée. Le quorum statutaire de ............... est O atteint [ non atteint.

3. Délibérations

Résolution n° 1 - Rapport moral :

Amendements proposés et sort de chacun :

Pour : ..., voix Contre: ... voix Abstentions : ...

Majorité requise :

O Adoptée [JRejetée Ont voté contre:

Résolution n° 2 - Rapport financier et comptes :

Amendements proposés et sort de chacun :

Pour .. VOiX COontre : .. voix Abstentions : ...

Majorité requise :

O Adoptée [ Rejetée Ont voté contre :
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE

MODELE 4 - PROCES-VERBAL (2/2)

Résolution n° 3 - Budget prévisionnel :

Amendements proposés et sort de chacun :

Majorité requise :

O Adoptée [ Rejetée Ont voté contre :

Pour .. VOiX COoNntre : .. voix Abstentions:

Election du bureau / comité directeur Scrutateurs :

Majorité requise :

O Adoptée [ Rejetée Ont voté contre :

Poste ou liste X Candidat(e) Voix obtenues . Elu(e)
oM ol cuouall (8) g yzall lede ool il godl (3) diza
VOtants : e - Bulletins nuls ou blancs : ... - Suffrages eXprimeés : ... - Le dépouillement a eu
lieu en séance publique.
Résolutionn®5:
Amendements proposés et sort de chacun :
POUT : . voix COontre : ... voix Abstentions : ...

4. Questions diverses (sans vote)

5. Cloture

L'ordre du jour étant épuisé, la séance est levée a

Le président de séance

Annexes : feuille de présence ; procurations ; liste des membres ayant le droit de vote. Suites :

heures.

Le secrétaire de séance

déclarer aux autorités tout changement de bureau ou de statuts ; transmettre une copie a la ligue ou a

la fédération.
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