JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE COOPERATIVES - LOI 112-12

KIT GRATUIT - JAYDAN CONSEILS

Kit d'assemblée générale
Coopératives

Pour les coopératives régies par la loi n° 112-12 relative aux coopératives, en particulier les
coopératives agricoles.

112.12 @8y 503l - olsglazll alell pandl 538

1- Convocation 2 - Feuille de présence
Francais p. 2 - 3. o duysll Bilingue p. 4

3 - Procuration 4 - Procés-verbal

Francais p. 5- 6 .o duysll Francais p. 7-8 + 10-9 . o 4l

5 - Apres I'assemblée
Bilingue p. 11

Les regles de laloi 112-12 a connaitre

Fréquence Assemblée générale ordinaire au moins une fois par an, dans les six mois apreés
la cloture de l'exercice (art. 41).

Qui convoque Le conseil d'administration ou le gérant. Un tiers des membres peut l'exiger par
écrit : 'assemblée doit alors se tenir dans les deux mois (art. 35).

Convocation Lettre recommandée avec accusé de réception a chaque membre, avec date,
heure, lieu et ordre du jour, sinon elle est nulle. Au moins 15 jours francs avant

la 1™ réunion, 10 jours francs avant la 2€ ou la 3. Au-dela de 100 membres,

d'autres moyens sont admis : affichage, annonce légale (art. 40).

Ordre du jour On ne délibere que sur les points inscrits. Il ne change pas entre deux
convocations (art. 37).

uorum AG ordinaire : la moitié des membres, puis un quart, puis 10 %. AG

p q p
extraordinaire : les trois quarts, puis la moitié, puis 10 %. Membres présents ou
représentés (art. 43).

Vote Un membre, une voix, quel que soit le nombre de parts (art. 38). Majorité
absolue des suffrages exprimés en AG ordinaire ; deux tiers en AG
extraordinaire (art. 43).

Procuration Seulement si les statuts l'admettent, a un autre membre, une procuration au
plus par membre, écrite et signature 1égalisée (art. 39).

Bureau de séance Présidé par le gérant ou le président du conseil ; deux scrutateurs choisis parmi
les membres ; le bureau désigne le secrétaire (art. 44).

Proceés-verhal Signé par le bureau, inscrit au registre coté et paraphé par le secrétariat-greffe,
feuille de présence annexée (art. 45). Dépot au registre local des coopératives
dans les 30 jours aprés 'AG ordinaire (art. 68).

Articles cités d'aprés la version consolidée de la loi 112-12 publiée sur adala.justice.gov.ma. Vos statuts peuvent ajouter des
regles. Modeéle d'information générale, a adapter a votre réglement et a vos statuts. Il ne remplace pas l'avis d'un avocat ou
d'un notaire. Questions : contact@jaydanconseils.com - jaydanconseils.com/cooperatives
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE MODELE 1- CONVOCATION

Coopérative
Siege: N° d'immatriculation :

le

A M./Mme membre N° ... au registre des membres

Envoi par lettre recommandée avec accusé de réception (art. 40)

Convocation a I'assemblée générale
0 ordinaire o extraordinaire
0 1Y€ 0 2€ O 3 convocation

Madame, Monsieur,

Conformément a laloin®112-12 et a l'article ... de nos statuts, vous étes convoqué(e) a l'assemblée
générale de la coopérative, qui se tiendra :

Le a heures
Lieu:

Ordre du jour

1. Ouverture de la séance, constitution du bureau (président, deux scrutateurs, secrétaire) et vérification
du quorum.

2. Rapport de gestion de l'exercice ... : présentation et débat.

w

. Comptes annuels de I'eXercice ............... [ et rapport du commissaire aux comptes : approbation,
redressement ou rejet.

. Répartition des excédents de l'exercice.

. Budget de l'exercice ... .

. [0 Admission de nouveaux membres (demandes écrites recues).

4
5
6. [ Election [J du tiers sortant du conseil d'administration [J du ou des gérants.
7
8
9

. Questions diverses (pour information, sans vote).

Seuls les points inscrits a cet ordre du jour peuvent étre mis aux voix (art. 37).

Documents a consulter au siege : rapport de gestion ; comptes annuels ; registre des membres ; proces-
verbal de la derniére assemblée.

Représentation : [1 nos statuts admettent la procuration : un autre membre seulement, une procuration
au plus, signature légalisée (modele joint). (I nos statuts n'admettent pas la procuration.

Quorum : [1la moitié des membres (1" convocation AGO) O un quart (2°) [J 10 % (3°) O autre (AGE) :

Le président du conseil d'administration ou le gérant : Cachet de la coopérative
nom et signature
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE

MODELE 2 - FEUILLE DE PRESENCE

Feuille de présence - ys.oJ1 4859

Coopérative / iigledl Date / zy,ldl : O
AGO/ ssle O AGE/ Sl Convocationn®/ @8y eleazwdl :
N° au registre des membres | Nom et prénom | Adresse | Nombre de parts | Présent (P) ou représenté (R) - mandataire | Signature
Loyl Jous 3 @iyl JoIl el | lgunll wewoadl sse Il 2saall - S o sol> adgdl
Membres inscrits au registre / ;glocuall elae¥l 2 Présents / ;o y30l & o
Représentés / ;oliaall s
Quorum requis / wglhaall Gladl @ Quorum atteint / JaiSa wladl : [ oui/ @i CDnon /Y

Président de séance / dul>Jl iy

Scrutateurs / j,all L3y

Secrétaire / o3

Feuille certifiée par le bureau et annexée au proces-verbal (art. 45). Un membre, une voix, quel que soit le nombre de parts. -
o> sse S lags aslg &go giae IS1.(45 83ll) pasally 38459 coSell Byl o lgises agad.
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE MODELE 3 - PROCURATION

Procuration

Seulement si vos statuts admettent la représentation (loi 112-12, art. 39)

Je soussigné(e) membre N° ... au registre des membres
de la coopérative

donne pouvoir a M./Mme lui-méme membre de la coopérative,
et au registre,

n

de me représenter a l'assemblée générale [] ordinaire [ extraordinaire du ; de
prendre part aux délibérations, de voter en mon nom sur les points de l'ordre du jour et de signer la feuille
de présence.

Consignes de vote (facultatif)

Point de I'ordre du jour . Pour Contre Abstention
Jlacl Jouo daii 20 V3 & Leial
Fait a ,le
Signature du membre, 1égalisée par 'autorité locale Signature du mandataire, précédée de « Bon pour

acceptation »

RESERVE AU BUREAU DE SEANCE

Mandataire membre de la coopérative : [ oui (I non Signature légalisée : [J oui D non Autre
procuration détenue par ce mandataire : [1 non [ oui (refuser la seconde) [ Conforme, annexée a la
feuille de présence [ Refusée
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE MODELE 4 - PROCES-VERBAL (1/2)

Proceés-verbal de I'assemblée générale
o ordinaire o extraordinaire

Coopérative siege n°
d'immatriculation

Le a heures, les membres de la coopérative se sont réunis en assemblée
générale a sur [1 17 [0 2° O 3° convocation adressée le

par lettre recommandée.

1. Bureau de séance (art. 44)

Président : M./Mme en qualité de [J président du conseil
d'administration [J gérant [J élu par I'assemblée.

Scrutateurs : et

Secrétaire désigné par le bureau :

2. Quorum (art. 43)

SUT membres inscrits au registre, ... sont présents et ............ représentés, selon la
feuille de présence annexée. Le quorum requis pour cette convocation, SOit ................ , est [J atteint [J
non atteint.

3. Délibérations

Résolution n° 1 - Comptes annuels de l'exercice :

Pour . voix CoNntre : ... voix Abstentions : ...

Majorité requise : [1 absolue (AGO) [ deux tiers (AGE)
O Adoptée [ Rejetée

Résolution n° 2 - Répartition des excédents :

Pour : .. VOIiX CONtre : . voix Abstentions : ...

Majorité requise : [J absolue (AGO) [ deux tiers (AGE)
O Adoptée [ Rejetée
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE MODELE 4 - PROCES-VERBAL (2/2)

Résolution n° 3 - Budget de l'exercice :

Pour . voix COoNntre : ... voix Abstentions : ...

Majorité requise : [J absolue (AGO) [ deux tiers (AGE)
O Adoptée [I Rejetée

Election [J des membres du conseil d'administration (tiers sortant) [ du ou des gérants

Poste Candidat(e) Voix obtenues Elu(e)

wciall (5) i iall e Jooomall ls0Yl (8)iia

I/e] £21 s L ——— - Bulletins nuls ou blancs : - - Suffrages exprimeés : ... - Dépouillement par les
deux scrutateurs, en séance.

Résolution n° 5 - Admission de nouveaux membres :

Pour : ..., voix Contre: ... voix Abstentions : ...

Majorité requise : [J absolue (AGO) [ deux tiers (AGE)

O Adoptée [ Rejetée

\

4. Questions diverses (sans vote)

5. Cloture

L'ordre du jour étant épuisé, la séance est 1evée ... heures.

Le président de séance Les scrutateurs Le secrétaire

Annexes : feuille de présence ; procurations ; comptes annuels. A faire : recopier ce procés-verbal au
registre coté et paraphé ; le déposer au registre local des coopératives dans les 30 jours (voir p. 11).
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JAYDAN CONSEILS - KIT D'ASSEMBLEE

APRES L'ASSEMBLEE

Apres I'assemblée - »la)l gaxdl s2s b

Liste de controle

O Procés-verbal signé par le président, les deux
scrutateurs et le secrétaire.

O Proceés-verbal recopié au registre des
délibérations, coté et paraphé par le secrétariat-
greffe du tribunal (art. 45).

O Feuille de présence et procurations annexées.

0 Dépot dans les 30 jours au registre local des
coopératives : comptes annuels, proceés-verbal,
rapport du commissaire aux comptes s'il y en a un
(art. 68). Le registre transmet une copie au registre
central tenu par 'ODCO.

(] Registre des membres mis a jour : admissions,
retraits, déces, exclusions, cessions de parts (art.
17).

[0 Décisions communiquées aux membres et

affichées au siege.

[J Copie remise aux partenaires qui la demandent :
banque, programme de financement, union de
coopératives.

[0 Date de la prochaine AG ordinaire notée : au plus
tard six mois apres la cloture du prochain exercice.
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BESOIN D'AIDE ? - § biclus Il s>l Ja

Jaydan Conseils accompagne les coopératives et les programmes qui les financent : formation des
présidents et des secrétaires, remise en ordre des registres, assemblée de régularisation.
contact@jaydanconseils.com - jaydanconseils.com/cooperatives

Modele d'information générale, a adapter a votre reglement et a vos statuts. Il ne remplace pas l'avis d'un avocat ou d'un

notaire.
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